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SECRETAIRE INDEPENDANTE

10 ans d'expérience dans un cabinet d'avocat
en tant qu'assistante juridique

B 15
ﬂ"# “ﬁ,

Saisie, relecture, rédaction, mise en page de
documents (courriers, courriels, rapport,
conclusion...)

Suivi des factures, des reglements, relance des
impay¢s
Classement, archivage, organisation d'un espace de
travail

AN

13 Grande Rue
89800 MALIGNY
06.88.63.42.46
aasecretaireindependante@gmail.com



